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Ausbildungsberuf 
 

➢ Füllen Sie bitte alle Orange gekennzeichneten Pflichtfelder aus. 

➢ Alle Textfelder sind dynamisch. Die Schriftgröße passt sich automatisch der Feldgröße 

an. Demnach passt „mehr Text“ in die Felder als es den Anschein hat. 

 

Unternehmen Odenwald-Regional-Gesellschaft mbH (OREG) 

 

Ausbildungsberuf Kaufleute für Büromanagement (m/w/d) 

Ausbildungsdauer 3 Jahre 

Verkürzen Ist möglich, auf/um 2,5 Jahre 

 

Berufsschule, Ort Berufliches Schulzentrum Odenwaldkreis, 64720 Michelstadt 

Link/ URL zur 
Ausbildung der 
Berufsschule 

https://bso-mi.de/schule/schulformen-2/berufsschule-bs/buema/  

Berufsschulunterricht ☐ Blockunterricht ☒ 1-2 Tage pro Woche 

 

Ist diese Ausbildung auch mit dem Hauptschulabschluss möglich? 

☒ Ja ☐ Nein 

Welche Voraussetzungen stellen Sie an die Bewerber*innen? 

Ein zweiwöchiges Praktikum und das Abschlusszeugnis sollte einen Notendurchschnitt, nicht schlechter als 3 
haben. Deutsch, Englisch und Mathematik sollte ebenfalls nicht schlechter als 3 sein. 

 

Ist diese Ausbildung auch als Teilzeitausbildung (TZA) möglich? 

☒ Ja ☐ Nein ☐ Auf Anfrage möglich 

 

Welche Notendurchschnitte sind im Abschlusszeugnis erforderlich? 

Hauptschule  Realschule  Abitur  

 
  

https://bso-mi.de/schule/schulformen-2/berufsschule-bs/buema/
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Bewerbung 
 

Bewerbungs-/ Einsendefrist bis zum 01.04. laufendes Jahr 

 

A) Online-Stellenanzeige (ggf. mit Bewerbungsformular) zur Ausbildung? 

Link/ URL www.oreg.de/stellenanzeigen/buerokaufleute 

Link/ URL www.agenturfuerarbeit.de/stellenanzeigen/152377415 

Link/ URL  

B) Sie haben ein allgemeines Online-Bewerbungsformular? 

Link/ URL www.oreg.de/stellenanzeigen/bewerbung 

C) Die Bewerbung ist per E-Mail möglich? 

E-Mail-Adresse: bewerbung@oreg.de 

Haben Sie einen bevorzugten Bewerbungseingang? (A, B, C oder weitere?) 

 

 
Zuständige*r Ansprechpartner*in für die genannte Ausbildung 

Anrede, Nachname Frau Mustermann 

Telefon/Durchwahl 06062/9433-0 

E-Mail-Adresse mustermann@oreg.de 

Abteilungsrufnummer 06062/9433-80 

E-Mail-Postfach personal@oreg.de 

Welche Kontaktdaten sollen primär auf obit-online verwendet werden? 

☒ Zuständige*r Ansprechpartner*in ☐ kein*e Ansprechpartner*in 

☐ Direkte Durchwahl ☒ Abteilungsrufnummer 

☐ Persönliche E-Mail-Adresse ☒ Abteilungs-E-Mail-Postfach 

 
  

http://www.oreg.de/stellenanzeigen/buerokaufleute
http://www.agenturfuerarbeit.de/stellenanzeigen/152377415
http://www.oreg.de/stellenanzeigen/bewerbung
mailto:bewerbung@oreg.de
mailto:mustermann@oreg.de
mailto:personal@oreg.de
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Praktika in diesem Ausbildungsberuf 
 

Schülerpraktika 

Bieten Sie für die oben genannte Ausbildung Schülerpraktika an? 

☒ ja, 1 Woche ☒ ja, 2 Wochen ☐ nein 

Unterrichtsfreistellung für ein Schülerpraktikum bei Ihnen, ist das möglich? 

☒   ja, wenn es die Noten des Schülers/der Schülerin zulassen 

☐   ja, in Ausnahmefällen, sofern es nicht in den Ferienzeiten möglich ist 

☐   nein, die schulische Ausbildung der Schüler*innen ist wichtiger 

 

Freiwillige Praktika 

Können Jugendliche bei Ihnen (außerhalb der Schulzeit) ein freiwilliges 

Praktikum für die oben genannte Ausbildung absolvieren? 

☒ ja ☐ nein 

Freiwillige Praktika sind bei Ihnen in welchen Ferienzeiten möglich? 

☒   Osterferien ☒   Sommerferien 

☒   Herbstferien ☐   Weihnachtsferien 

Welche Zeiträume bieten Sie für ein solches freiwilliges Praktikum an? 

☒   Schnuppertage ☒   1 Woche 

☐   2 Wochen ☐   3 Wochen 

☒   Individuell nach Vereinbarung 

 
Hinweis/Anmerkung zum freiwilligen-/Schülerpraktikum: 

 

 


